ZAPYTANIE OFERTOWE

NA SWIADCZENIE UStUG OPIEKUNCZYCH W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNE)
W KOTUNIU

Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotfecznej w Kotuniu zaprasza do ztozenia oferty na
$wiadczenie ustug opiekuriczych

. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:
Gmina Kotun, ul. Siedlecka 56 C, NIP 821 23 94 019

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotuniu
08-130 Kotun
Tel/fax. 25 64 14 363

e-mail kotun@ops.pl

Il. Tryb udzielania zaméwienia.

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia oferty na $wiadczenie ustug opiekuriczych na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. 2017
poz. 1579 ze zm.)

Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Wykonywanie ustug opiekuriczych w wymiarze do 8 godzin dziennie od poniedziatku
do piagtku.
2. Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania :
Zamawiajacy przewiduje kwote do 50.000 zt.

2. Warunki zaméwienia:

1) Swiadczenie ustug opiekuriczych na rzecz oséb z terenu gminy Kotun, ktére z powodu
wieku, choroby lub innych przyczyn wymagajg pomocy innych oséb, a s3 jej
pozbawione (w oparciu o art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1508 ze zm.),

2) Kazdorazowe przyznanie ustug opiekuriczych o ktérych mowa w art. 50 ust. 1,2,3,5,6
odbywa sie na podstawie indywidualnej decyzji administracyjnej wydanej przez
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Kotuniu, przyznajgcej pomoc
w formie ustug opiekunczych, w ktdrej okreslony zostanie wymiar i zakres
$wiadczonych ustug, aktualnie obowigzujaca cena jednej godziny ustug oraz wysokos¢
odptatnosci ponoszonej przez $wiadczeniobiorce za jej wykonanie.

3) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie podjecie $wiadczenia ustug
w oparciu o dane przekazane faksem i telefonicznie lub e-mailem. Takie zlecenie
ustug zastaje potwierdzone kopia decyzji administracyjnej w ciggu 7dni.

4) Podmiot sktadajacy oferte na Swiadczenie ustug opiekuniczych zobowigzany jest do
zapewnienia osobom o ktérych mowa w pkt.1 nastepujacego zakresu ustug:

Zaspokajanie codziennych potrzeb zyciowych, w szczegéinosci:
a) utrzymywanie w czystosci i porzadku mieszkania,
b) robienie niezbednych zakupéw,



¢) przygotowywanie positkdw z uwzglednieniem diety zalecanej przez lekarza,
a takie
pomoc przy spozywaniu positkéw,

d) utrzymywanie w czystosci naczyn stofowych, kuchennych i innego sprzetu
gospodarstwa domowego,

e) utrzymywanie w czystosci sprzgtu sanitarnego uzywanego przy $wiadczeniu
ustug,

f) pranie bielizny poscielowej i osobistej, pomoc w ubieraniu sie,

g) przynoszenie opatu i palenie w piecu, kuchni,

h) pomoc przy zatatwianiu spraw urzedowych (np. zapewnienie opieki i dojazdu
do lekarza, do urzedéw : ZUS, KRUS, optacanie rachunkow ),

i) w miare mozliwosci zapewnienie kontaktéw z otoczeniem, a w przypadku
0s6b z ograniczong sprawnoscia fizyczng podopiecznego, pomoc przy
poruszaniu.

Zapewnienie opieki higienicznej i pielegnacji, w szczegdlnosci:
a) postanie tézka,
b) zmiane bielizny poscielowe;j
c) mycie i kapanie,
d) ukfadanie chorego w t6zku i pomaganie przy zmianie pozycji,
e) pomoc przy zatatwianiu czynnosci fizjologicznych,
f) zapobieganie powstawaniu odlezyn i odparzen, oklepywanie, stosowanie
oktadéw i kompreséw,
g8) mierzenie temperatury, poziomu ciénienia, cukru glukometrem,
h) podawanie lekéw wedtug zalecen lekarza,

5) Wykonywanie ustug w wymiarze do 8 godzin dziennie od poniedziatku do pigtku
w godz. od 8:00 do 16:00, a kiedy wymaga tego sytuacja (od 7:00 do 19:00).

6) W szczegélnie uzasadnionych przypadkach $wiadczenie ustug w soboty, niedziele
i Swieta.

7) Zlecenie musi by¢ podjete niezwtocznie, najpdzniej nastepnego dnia po uzgodnieniu
z GOPS.

8) W przypadku niemoznosci $wiadczenia ustug przez dang osobe wymagane jest
zastepstwo.

9) W przypadku osob lezacych wykonywanie zabiegéw pielegniarskich przez osoby
posiadajgce odpowiednie uprawnienia.

10) Realizacja ustug wygasa z chwilg ustania warunkéw ich $wiadczenia, np. podczas
przebywania podopiecznego w szpitalu, sanatorium, wyjazdu z miejsca zamieszkania,
rezygnacji, wygasnigcia decyzji administracyjnej. Organizator niezwtocznie informuje
GOPS w Kotuniu o wszelkich zmianach.

11) Jako$¢ swiadczonych ustug moze by¢ kontrolowana przez pracownikéw Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Kotuniu.

12) Prowadzenie czytelnego grafiku pracy opiekunek na kazdy miesiac, uwzgledniajgcego
czas przejscia migdzy srodowiskami i aktualizowanie go na biezaco.

13) Ewidencjonowanie czasu pracy w kontrolce czasu pracy.

14) Sktadanie przez podmiot uprawniony w GOPS, po uptywie kazdego miesigca,
zestawienia faktycznie wykonanych ustug u poszczegéinych oséb.



Wymagania oczekiwane:

Wykonywanie ustug opiekuriczych przez osoby posiadajagce kwalifikacje do
wykonywania zawodu opiekunki srodowiskowe;.

15)  Liczba faktyczna liczba oséb, ktérym swiadczone bedgy ustugi opiekuricze oraz liczba
godzin bedzie uzalezniona od sytuacji zdrowotnej oséb wymagajacych ustug opiekuriczych
z terenu Gminy Kotun, dlatego zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewyczerpania catego
zakresu przedmiotu zamdwienia.

16) Rozliczenie ustug przez Wykonawce nastepowaé bedzie co miesigc w terminie do 10 dnia
nastgpnego miesigca z wytaczeniem miesigca grudnia, za ktéry rozliczenie nastepowaé
bedzie do 20 grudnia.

17) Zaptata za wykonanie ustugi bedzie regulowana miesiecznie po wykonaniu ustugi w
terminie 14 dni od daty doreczenia faktury do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Kotuniu

18) Podstawq rozliczenia bedzie ztozenie przez Wykonawce faktury z zatgczonym imiennym
wykazem oséb objetych ustugami opiekuiczymi wraz z wykazem godzinowym.
IV. Termin realizacji zamdéwienia:
od 15.02.2019 r. do 31.12.2019r.
V. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
1. Wymagania niezbedne:

1. w zapytaniu ofertowym mogg bra¢ udziat podmioty, jezeli ich cele statutowe
obejmuja prowadzenie dziatalnosci w zakresie ustug opiekuriczych.

VI. Warunki i zakres realizacji:

1. Miejscem realizacji zamowienia jest miejsce $wiadczenia ustug opiekuriczych na terenie
gminy Kotun

2. Stawke godzinowa nalezy podaé w ,,Formularzu ofertowym”, ktory stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania

3. Wykonawca okresli stawke brutto za wykonanie przedmiotowego zadania.

4. Pozostate warunki realizacji zadania okreslone zostaty w projekcie umowy, ktéry
stanowi Zatqcznik nr 3.

VIl. Kryterium oceny ofert.

1. Najnizsza cena za jedng godzine ustugi zaoferowana przez oferenta

VIIl. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

IX. Wymagane dokumenty:



3. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujgce zataczniki:

1) aktualny odpis z rejestru lub odpowiedni wycigg z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajgce status prawny oferenta oraz umocowanie oséb upowaznionych do
zaciggania zobowigzan majatkowych w imieniu oferenta.

2) petnomocnictwo do zaciggania zobowigzari w przypadku terenowych jednostek
organizacyjnych

3) w przypadku, gdy oferentem jest stowarzyszenie wpisane do rejestru innego niz rejestr
stowarzyszen w KRS do oferty nalezy dotaczy¢ statut podmiotu, a w przypadku gdy
przepisy prawa nie naktadajg obowigzku posiadania statutu inny dokument okreslajacy
zasady dziatalnosci podmiotu.

5. Wszystkie kopie dokumentow nalezy poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem.

X. Sposob i termin ztozenia oferty:

1. Oferta musi spetniac¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, pisemnie pod rygorem niewaznosci w siedzibie
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kotuniu  ul. Siedlecka 56 Cw
nieprzekraczalnym terminie do dnia 08 lutego 2018 r. do godziny 13:00 osobiscie, droga
pocztowy, przesytka kurierskg lub na adres mailowy kotun@ops.pl

3. Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujgcego
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy, moze zgdac od oferentéw wyjasnienia
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

5. Oferty, ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane

6. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

7. Zamawiajgcy moze uniewaznic postepowanie bez podania przyczyny.

Xl. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Grazyna Rybak — Kierownik Gminnego Osrodku Pomocy Spotecznej w Kotuniu lub
Teresa Koziot — Starszy Specjalista Pracy Socjalne;j

Xll. Zatgczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow.
3. Wzér umowy

Kotun, dnia 25.01.2019 r. Geinnego OST




