
	Karta usługi Nr 7 -USC
WYDANIE ODPISÓW AKTÓW URODZEŃ, MAŁŻEŃSTW I ZGONÓW

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Urząd Stanu Cywilnego 

	OSOBA WŁAŚCIWA
DO ZAŁATWIENIA  SPRAWY
	Joanna Jędrzejewska, Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. Nr 2, budynek B, tel. 25 64 14 315, 25 64 14 383



	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Wydanie odpisu skróconego, zupełnego lub wielojęzycznego.

	WYMAGANE DOKUMENTY
	- wniosek o wydanie odpisu
- dowód osobisty

-udokumentowane pokrewieństwo lub powinowactwo lub przedstawienie interesu prawnego do pobrania odpisu



	OPŁATY
	Opłata skarbowa wynosi:

22 zł -  za odpis skrócony i wielojęzyczny, 33 zł  – za odpis zupełny.
w kasie Urzędu w godz. 8.00-15.00 lub przelewem na konto Urzędu Gminy Kotuń  Nr 83 9224 0007 0020 0006 2000 0020.
Ustawa o opłacie skarbowej przewiduje zwolnienia z opłaty we właściwych przypadkach.

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Bez zbędnej zwłoki.

	TRYB ODWOŁAWCZY
	------------------------------------

	INNE INFORMACJE
	Odpisy wydaje się na wniosek:
- osoby, której stan cywilny został w akcie stwierdzony,

- jej wstępnych (rodzice, dziadkowie),

- jej zstępnych (dzieci, wnuki),

- rodziców,

- rodzeństwa,

- małżonka,

- przedstawiciela ustawowego

oraz na wniosek sądu lub innego organu państwa.
Z wnioskiem może wystąpić także każda osoba, która wykaże interes prawny do otrzymania dokumentu.

	FORMULARZ DO POBRANIA
	Urząd Stanu Cywilnego pokój Nr 2 budynek B, www.kotun.pl

	PODSTAWA PRAWNA
	- Ustawa z dnia z dnia 29 września 1986 r. - Prawo o aktach stanu   cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212,  poz.1264)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 1282)

	WIZYTÓWKA URZĘDU
	Urząd Gminy w Kotuniu 

Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotuń

Konto Bankowe: Bank Spółdzielczy Kałuszyn O/Kotuń 

nr rachunku 83 9224  0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzędu od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 16.00

E-mail: ug@kotun.pl
Strona internetowa: www.kotun.pl


Opracowała: Joanna Jędrzejewska, Kierownik USC


