Karta uslugi
Uzyskanie, wymiana dowodu osobistego

MIEJSCE ZALATWIENIA Urzqd Stanu Cywilnego w Kotuniu

SPRAWY
OSOBA WLASCIWA DO Grzegorz Jelen Z-Ca Kierownika USC pok. nr 1, budynek B Urzedu
ZALATWIANIA SPRAW Gminy w Kotuniu tel. 25 641 43 15, 641 43 83.

WYMAGANE DOKUMENTY

Whniosek o wydanie dowodu osobistego,

kolorowe zdjecie na papierze fotograficznym

dotychczasowy dowod osobisty lub wazny paszport,

o jesli jestes osobq, ktora dostala polskie obywatelstwo —
dokument podrozy (na przykitad paszport) lub inny dokument
stwierdzajgcy tozsamosé,

w przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego z powodu
nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych (kradziez
tozsamosci) — uprawdopodobnienie, ze takie zdarzenie miato
miejsce. Mozna np. dotqczy¢ pismo lub e-mail z firmy, z ktorg
masz podpisang umowe, informujgce cig o wycieku danych
osobowych  albo wydruk  zamieszczonego na  stronie
internetowej oswiadczenia informujgcego o wycieku danych
wraz z dokumentem potwierdzajgcym, ze firma gromadzila
twoje dane osobowe.

Co naleiy zrobié

1. Pobrac i wypetnic wniosek. (przygotowac potrzebne
dokumenty).

2. Ztozy¢ dokumenty w urzedzie.

3. Urzednik pobierze odciski palcow. (Na wniosku ztoz
wlasnoreczny podpis, ktory zostanie zamieszczony w dowodzie
0sobistym).

4. Otrzymanie potwierdzenie zloZzenia wniosku.

5. Odbior dowodu osobistego.

Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajgca
peing zdolnos¢ do czynmnosci prawmych. W imieniu osoby
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajgcej sie
o wydanie dowodu osobistego wniosek skiada jedno z rodzicow,
opiekun lub kurator.

Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie
w siedzibie organu gminy na pismie utrwalonym w postaci
papierowej, opatrzonym wilasnorecznym  czytelnym  podpisem,
wypetnionym przez wnioskodawce albo przez pracownika tego
organu na podstawie danych podanych przez wnioskodawce
i zawartych w rejestrze PESEL. Wniosek o wydanie dowodu
osobistego osobie do 12 roku zycia mozna zloZy¢ na pismie
utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym.



https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty

OPLATY

Brak

CZAS ZALATWIANIA
SPRAWY

TRYB ODWOLAWCZY

INNE INFORMACJE

Maksymalnie 30 dni

Od decyzji administracyjnej w sprawie odmowy wydania dowodu
osobistego stuzy odwolanie do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Wojta Gminy Kotun w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia.

Moze si¢ zdarzy¢, ze ze wzgledu na chorobe, niepetnosprawnosc¢ lub
inng niedajgcq sie pokonac przeszkode nie mozna osobiscie udac sie
do urzedu. Mozna wtedy zlozy¢ wniosek o dowod w miejscu,
w ktorym przebywa wnioskodawca. Nalezy si¢ skontaktowacé wtedy
bezposrednio z organem miasta na prawach powiatu, na terenie
ktorego przebywa osoba.

Jest mozliwos¢ ztozenia wniosku o dowod osobisty dla dziecka przez
internet (potrzebny profil zaufany, certyfikat kwalifikowany albo e-
dowod). Pozwalajg one potwierdzi¢ tozsamosé, (wniosek dla dziecka
ponizej 12 roku Zycia. W pozostalych przypadkach pobierane sq
odciski palcow)

PODSTAWA PRAWNA

WIZYTOWKA URZEDU

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U.
22022 r. poz. 671)

2. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735
zezm.)

3. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego,
jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1865)

4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Z 2021 .
p0z.2070 ze zm.)

5. Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu
osobistego (Dz.U. z 2019 r. poz. 400 ze zm.)

Urzqd Gminy w Kotuniu

Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotun

Konto Bankowe : Bank Spotdzielczy w Katuszynie O/Kotun

83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek, wtorek- od 8.00 do 16.00
sroda- od 10.00 do 18.00

czwartek, pigtek- od 8.00 do 16.00

E-mail: ug@kotun.pl

Strona internetowa: www.kotun.pl

Sporzadzil: Grzegorz Jelen Z-ca Kierownika USC



