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Zapytanie ofertowe na dostawę artykułów spożywczych na spotkania grup 

samopomocowych organizowanych w Lokalnych Klubach Seniora na terenie gmin: Kotuń, 

Siedlce, Skórzec i Wiśniew w ramach projektu „Czas Seniora”. 

z dn. 28.02.2020r. 

 

I. Termin składania ofert 

do dnia 09.03.2020r.  

II. Nazwa zamawiającego 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kotuniu 

ul. Siedlecka 56c 

08-130 Kotuń 

Godziny pracy Zamawiającego: od 8:00 do 16:00 w dni robocze Pn, Wt, Cz i Pt oraz od godz. 10:00 do 

18:00 Śr. 

Strona internetowa: www.kotun.bip.net.pl 

III. Procedura 

Zamówienie udzielane jest w trybie określonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 

wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w Programie Operacyjnym Rozwoju Regionalnego 2014-2020. 

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego Osi priorytetowej IX Wspieranie Włączenia Społecznego i walka z ubóstwem 

Działanie 9.2 Usługi społeczne i usługi opieki zdrowotnej, Poddziałanie 9.2.1 Zwiększenie dostępności 

usług społecznych, realizowany w nw. Partnerstwie: 

Lider projektu: Gmina Kotuń – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kotuniu, ul. Siedlecka 56c, tel. 

25 641 43 63, e-mail: kotun@ops.pl 

Partnerzy projektu: 

Gmina Skórzec – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Skórcu, ul. Siedlecka 3, tel. 25 631 28 51,  

e-mail: skorzec@ops.pl 

Gmina Siedlce – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Siedlcach ul. Asłanowicza 10,  tel.  25 633 09 

64, e-mail: gops@gminasiedlce.pl 

Gmina Wiśniew – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wiśniewie ul. Siedlecka 13, tel. 25 641 73 

13,e-mail:gops@wisniew.pl 

 

Znak sprawy: K 0842.IV/7/2020 

 

Postępowanie nie zostało podzielone na części. 

http://www.kotun.bip.net.pl/
mailto:kotun@ops.pl
mailto:skorzec@ops.pl
mailto:gops@gminasiedlce.pl
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IV. Szacunkowa wartość zamówienia 

Zamówienie nieobjęte procedurą zamówienia publicznego w rozumieniu ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych. 

V. Miejsce i sposób składania ofert 

Oferty należy w formie pisemnej złożyć w siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kotuniu  
ul. Siedlecka 56 c, 08-130 Kotuń 
do dnia 09.03.2020 r. do godz. 9:00  
 

  
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.03.2020 r. o godz. 9:15 

Przy ocenie zachowania terminu złożenia oferty uwzględniana będzie jedynie data i godzina 

doręczenia oferty na adres mailowy wskazany w ogłoszeniu. Złożenie oferty na adres inny niż podany 

powyżej, może skutkować niezachowaniem terminu wyznaczonego na składanie ofert z winy 

Wykonawcy. Oferta taka zostanie uznana jako złożona po terminie. 

Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 

a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (dotyczy to również ofert składanych 

wspólnie, przez konsorcjum). Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich 

ofert złożonych przez Wykonawcę. 

b) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w postaci elektronicznej, wg Formularza oferty – 

załącznik nr 1. 

c) Oferta powinna zostać podpisana przez osobę upoważnioną, co wynika z dokumentów 

rejestrowych lub pełnomocnictwa. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika do 

oferty należy załączyć pełnomocnictwo. 

d) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
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Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Wykonawcy będą związani ofertą w terminie 30 dni od dnia składania ofert. Zamawiający może 

zwrócić się do Wykonawcy o wydłużenie terminu związania ofertą o kolejne 30 dni, jeżeli wynika to  

z wydłużonej procedury oceny ofert lub procedury podpisania umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji przedstawionych w ofertach. 

 

VI. Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia 

Beata Abramska 

biuro@doradztwo-przetargi.pl 

Postępowanie od strony formalno-prawnej jest prowadzone przez Fundację „Instytut Społecznej 

Odpowiedzialności Organizacji” 

 

VII. Skrócony opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów spożywczych na spotkania grup 

samopomocowych organizowanych w 9 Lokalnych Klubach Seniora na terenie gmin: Kotuń, 

Siedlce, Skórzec, Wiśniew. Projekt jest finansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 w obszarze Europejskiego Funduszu Społecznego.  

 

VIII. Kategoria ogłoszenia 

Dostawa 

 

Podkategoria ogłoszenia 

Żywność 

 

IX. Miejsce realizacji zamówienia 

Województwo: mazowieckie 

Powiat: siedlecki 

Gmina Kotuń, Gmina Siedlce, Gmina Skórzec, Gmina Wiśniew 

 

X. Opis przedmiotu zamówienia 

Cel zamówienia 

mailto:b.abramska@instytut-csr.net
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Celem zamówienia jest wyłonienie Wykonawcy, który dostarczy, produkty spożywcze, niezbędne dla 

Zamawiającego do przygotowania poczęstunku dla uczestników projektu „Czas Seniora” 

zaplanowanego w ramach realizacji zadania: spotkania grup samopomocowych w 9 Lokalnych 

klubach Seniora na terenie Gmin: Kotuń, Siedlce, Skórzec i Wiśniew, jako element usługi opiekuńczej 

oferowanej w formie stacjonarnej opieki dziennej, w 9 Lokalnych Klubach Seniora. 

 

Przedmiot zamówienia 

Przedmiot zamówienia obejmuje dostawę artykułów spożywczych tj.: 

1) Ciastka 

2) Kawa 

3) Herbata 

4) Cukier 

5) Śmietanka do kawy 

Szczegółowy opis zamówienia znajduje się w tabeli umieszczonej w Załączniku nr 1. 

Wymagania dotyczące gotowych artykułów spożywczych: 

 opakowanie nienaruszone, czyste, brak zawilgocenia, 

 produkt o właściwej dla niego konsystencji, brak wilgoci, 

 zapach swoisty, bez obcego zapachu, 

 ciastka w całości – niepokruszone, 

 kawa mielona, rozpuszczalna i inka – sypka, bez grudek wskazujących na zawilgocenie, 

 cukier – sypki, bez grudek wskazujących na zawilgocenie. 

Trwałość - okres przydatności do spożycia min. 75% okresu deklarowanego przez producenta, liczony 
od daty dostawy do Zamawiającego. 

Pakowanie – oryginalne lub dedykowane dla produktu, zawierająca etykietę producenta. 

Oznakowanie opakowania powinno zawierać (odpowiednio do rodzaju produktu): 

 nazwę produktu, 

 wykaz składników, 

 wszelkie składniki lub substancje powodujące alergie lub reakcje, nietolerancji 
użytych przy wytworzeniu lub przygotowywaniu żywności i nadal obecnych  
w produkcie gotowym (nawet, jeżeli ich forma uległa zmianie), 

 ilości określonych składników, 

 ilości netto żywności, 

 daty minimalnej trwałości lub terminu przydatności do spożycia, 

 specjalne warunki przechowywania lub warunki użycia, 
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 dane identyfikujące podmiot odpowiedzialny za przekazywanie, informacji na temat 
żywności, 

 informacje o wartości odżywczej. 

Towar będzie nieprzyjęty, jeżeli będą: 

 opakowania zniszczone, zawilgocone, brudne, wskazujące na ubytek produktu, 

 zapach, konsystencja wskazująca na produkt stary, zepsuty, 

 obecność bakterii salmonelli, gronkowców chorobotwórczych i z grupy coli, obecność 
szkodników oraz ich pozostałości, 

 opakowania bez oznakowania, uszkodzone mechaniczne, zabrudzone. 

Zamówienie będzie realizowane po cenach jednostkowych wynikających ze złożonej oferty, do kwoty 
jaką Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia tj. 101 640,00 zł brutto. 

 

Kod CPV 

15800000-6 Różne artykuły spożywcze 

 

Nazwa kodu CPV 

15812000-3 Wyroby ciastkarskie i ciasta 

15842300-5 Wyroby cukiernicze 

15860000-4 Kawa, herbata i podobne produkty 

15831000-2 Cukier 

 

XI. Harmonogram/Termin realizacji zamówienia 

Termin wykonania zamówienia: dostawa sukcesywna od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r. 

Termin dostawy cząstkowej do 7 dni od dnia złożenia zamówienia. Termin dostawy cząstkowej jest 

jednym z kryterium oceny ofert.  

 

XII. Warunki udziału w postępowaniu 

Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 
Zamawiający nie określa i nie stawia warunków udziału w zakresie powyższego warunku. 

Wiedza i doświadczenie 
Zamawiający nie określa i nie stawia warunków udziału w zakresie powyższego warunku. 

Potencjał techniczny 
Zamawiający nie określa i nie stawia warunków udziału w zakresie powyższego warunku. 

Osoby zdolne do wykonania zamówienia 
Zamawiający nie określa i nie stawia warunków udziału w zakresie powyższego warunku. 
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Sytuacja ekonomiczna i finansowa 
Zamawiający nie określa i nie stawia warunków udziału w zakresie powyższego warunku. 

 

Brak powiązań kapitałowych i osobowych 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
 
d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione 
wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku 
małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub 
kurateli. 
 
Wykonawca potwierdza spełnienie powyższego warunku poprzez złożenie oświadczenia (załącznik  

nr 2) 

 

Wadium: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XIII. Warunki zmiany umowy 

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 
może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 
okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu 
z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiający zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych przewiduje możliwość 
wprowadzenia istotnych zmian do treści zawartej umowy w stosunku do treści oferty na 
podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli one dotyczą:  

1) zmiany częstotliwości dostaw, 

2) zmiany terminu realizacji umowy – wydłużenia, nie dłużej jednak niż  

o 3 miesiące w przypadku niewykorzystania zaplanowanych ilości dostaw poszczególnych 

produktów. 

 

XIV. Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy na etapie składania oferty 



 

7 
 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty  

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym 

Dokumenty wymagane w ramach kryterium oceny ofert. 

 
Wymagania podstawowe. 
 
1. Oferta musi obejmować cały zakres dostaw opisanych w dokumentacji postępowania.  
 
2. Wzory dokumentów dołączonych do Informacji o ogłoszeniu powinny zostać wypełnione przez 
Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej  
z wzorami.  
 
3. Wykonawca w toku postępowania może zwracać się z pytaniami o wyjaśnienie treści dokumentów 
niniejszego postępowania – wyłącznie przesłanych na adres Zamawiającego lub adres mailowy: 
biuro@doradztwo-przetargi.pl. Odpowiedź zostanie zamieszczona w bazie konkurencyjności oraz na 
stronie internetowej, na której zamieszczone jest ogłoszenie wraz z załącznikami. Wyjaśnienia nie 
będą zdradzać, wskazywać ani identyfikować podmiotu zadającego pytanie. Zamawiający zastrzega 
możliwość pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego złożenia w terminie krótszym niż  
2 dni przed terminem składania ofert.  
 
4. Wykonawcy są zobowiązani do regularnego przeglądania bazy konkurencyjności i strony 
internetowej, na której zamieszczone jest niniejsze postępowanie, celem rejestrowania wszelkich 
zmian wynikających z zadanych pytań i udzielonych wyjaśnień. 
 
5. Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może dokonywać:  
a) zmiany treści (w całości lub części) złożonej oferty poprzez przesłanie zmienionej oferty  
z dopiskiem „Zmiana w ofercie”, w przypadku zmiany części oferty należy dołączyć pismo przewodnie 
wskazujące na zakres wprowadzonych zmian, 
b) uzupełnienia dokumentów do złożonej oferty poprzez ich przesłanie z dopiskiem „Uzupełnienie 
oferty”, 
c) wycofania złożonej oferty poprzez przysłanie pisma z dopiskiem „Wycofanie oferty” oraz 
informacją o wycofaniu złożonej oferty.  
Powyższych czynności może dokonać Wykonawca lub osoba upoważniona przez Wykonawcę –  
w takim przypadku należy do Zmiany, Uzupełnienia lub Wycofania, załączyć stosowne 
pełnomocnictwo. 
 

XV. Zamówienia uzupełniające 

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

 

XVI. Ocena oferty 

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji: 

1) Cena - 60 % 

2) Termin dostawy cząstkowej – 20 % 

3) Wartość prozdrowotna oferowanych ciastek – 20% 
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Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta zostanie obliczona wg poniższego wzoru: 

L = C + T + WP 

gdzie: 

L – całkowita liczba punktów 

C – punkty uzyskane w kryterium „Cena” 

T – punkty uzyskane w kryterium „Termin dostawy cząstkowej” 

WP – punkty uzyskane w kryterium „Wartość prozdrowotna oferowanych ciastek” 

 

Ad. 1) W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę. 
Liczba punktów dla każdej następnej oferty zostanie obliczona w następujący sposób:   

 

Liczba punktów = (cena najniższa/cena oferty ocenianej) * 60    

Cena brutto za poszczególne pozycje produktowe, podana przez Wykonawcę w Formularzu oferty, 

służy tylko do porównania i oceny ofert w kryterium „Cena”. Umowa na daną część będzie podpisana 

na kwotę podaną w ogłoszeniu (opis przedmiotu zamówienia) i we wzorze umowy. 

 

Ad. 2) W kryterium „Termin dostawy cząstkowej” – dodatkowe punkty zostaną przyznane za 
zaoferowaną ilość dni w Formularzu oferty. Wykonawca może otrzymać maksymalnie 20 pkt. 

 

a) do 7 dni – 0 pkt 

b) do 6 dni – 5 pkt 

c) do 5 dni – 10 pkt 

d) do 4 dni – 15 pkt 

e) do 3 dni – 20 pkt 

Termin dostawy cząstkowej będzie liczony od dnia złożenia zamówienia cząstkowego. Forma złożenia 
zamówienia: poczta elektroniczna e-mail. 

 

Ad. 3) W kryterium „Wartość prozdrowotna oferowanych ciastek” – dodatkowe punkty zostaną 
przyznane za zaoferowanie produktów bez oleju palmowego. Wykonawca może otrzymać 
maksymalnie 20 pkt. 

 

a) brak zaoferowanych ciastek bez oleju palmowego – 0 pkt 

b) co najmniej 1 rodzaj ciastek bez oleju palmowego – 5 pkt 

c) 2 – 3 rodzaje ciastek bez oleju palmowego – 10 pkt 
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d) 4 – 6 rodzajów ciastek bez oleju palmowego – 15 pkt 

e) wszystkie zaoferowane ciastka bez oleju palmowego – 20 pkt 

Wykonawca dodatkowo do oferty złoży opis produktu potwierdzający brak oleju palmowego  
w składzie produkcyjnym danego rodzaju ciastek. 

 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Ocena zostanie dokonana przez pracowników 
Zamawiającego.   

1. Ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

2. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewybrania żadnej oferty.  

3. Cena przedstawiona przez Wykonawcę oraz inne warunki wykonania zamówienia nie podlegają 
negocjacjom w trakcie oceny i realizacji zamówienia. 

4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną. 

5. W przypadku ofert: 

a) wskazanie dłuższego terminu realizacji zamówienia cząstkowego niż 7 dni – oferta Wykonawcy 
zostanie odrzucona, 

b) wskazanie krótszego terminu realizacji zamówienia niż 3 dni – oferta Wykonawcy otrzyma 
tylko 20 pkt 

c) brak dołączenia materiałów producenta potwierdzających brak oleju palmowego w danym 
rodzaju ciastek, wymaganych do oceny w ramach kryteriów – Wykonawca otrzyma 0 pkt  
w ramach tego kryterium. 

d) brak wpisania wartości (liczbowych, słownych) niezbędnych do przyznania punktów w danym 
kryterium - Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach tego kryterium. 

e) niekompletne informacje w wypełnionej tabeli Formularza oferty lub załączonych 
dokumentach, w stosunku do wymagań określonych dla danego kryterium - Wykonawca 
otrzyma 0 pkt w ramach danego kryterium. 

f)    wpisanie błędnej wartości – w żaden sposób nie powiązanej z danym kryterium, będzie 
podlegało wyjaśnieniu treści złożonej oferty. Wyjaśnienie nie może prowadzić do istotnej 
zmiany oferty i przyznaniu większej ilości punktów niż to wynika z pierwotnie złożonej oferty. 
Wyjaśnienia będą miały na celu potwierdzenie, że Wykonawca wykona zamówienie zgodnie  
z opisem przedmiotu zamówienia. 

 

XVII. Wykluczenia, odrzucenie oferty. 

Wykluczeniu podlegają Wykonawcy: 

a) którzy nie wykażą braku powiązań osobowych i kapitałowych, 

Zamawiający dopuszcza: 
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a) uzupełnienie załączników do oferty, z zastrzeżeniem, że oceniane w ramach poszczególnych 
kryteriów będą oceniane i przyznawane punkty, tylko na podstawie dokumentów złożonych 
wraz z ofertą. 

b) uzupełnienia wymaganych oświadczeń lub wykazów, 

c) wyjaśnienie treści złożonych dokumentów, 

d) dokonanie oczywistych poprawek rachunkowych lub pisarskich. 

Zamawiający odrzuci ofertę: 

a) Wykonawca nie wyrazi zgody na wydłużenie terminu związania ofertą, 

b) Wykonawca nie uzupełni brakujących w ofercie oświadczeń lub dokumentów. 

 

XVIII. Pozostałe informacje 

Zamawiający ogłosi wybór najkorzystniejszej oferty w bazie konkurencyjności i na stronie 

internetowej Zamawiającego www.kotun.bip.net.pl 

Na powyżej wskazanej stronie znajduje się również komplet dokumentów dotyczących 
przedmiotowego zapytania. 

Po ogłoszeniu wyboru, Zamawiający podpisze umowę o udzieleniu zamówienia z wykonawcą, 
którego oferta została uznana za najkorzystniejszą. 

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wykonawcę, o którym mowa powyżej, Zamawiający 
ma prawo podpisać umowę z kolejnym wykonawcą, zgodnie z rankingiem ofert. 

Informacje związane z obowiązkami wynikającymi z RODO zawiera załącznik nr 4. 

 

XIX. Zastrzeżenia o możliwości odwołania lub zmiany zaproszenia do składania ofert    

Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany ogłoszenia do złożenia ofert lub jego 

załączników bez podania przyczyny. Jednocześnie informuję, iż zgodnie z obowiązującym prawem 

niniejsze ogłoszenie wraz z załącznikami nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak 

również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.   

Treść niniejszego Ogłoszenia i jego załączników nie podlega negocjacjom.    

 

Poniższe załączniki stanowią integralną część treści zapytania ofertowego: 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty  

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy   

Załącznik nr 4 – RODO 

 

 

http://www.kotun.bip.net.pl/
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