	Karta usługi Nr 26 - USC

ZGŁOSZENIE URODZENIA DZIECKA

(Sporządzenie aktu urodzenia)

	MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Urząd Stanu Cywilnego 

	OSOBA WŁAŚCIWA DO ZAŁATWIENIA  SPRAWY
	Joanna Jędrzejewska, Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, pok. Nr 2, budynek B, tel. 25 64 14 315, 25 64 14 383



	SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
	Sporządzenie aktu urodzenia i wydanie trzech odpisów skróconych aktu.

	WYMAGANE DOKUMENTY
	Dowody osobiste rodziców oraz odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców. W przypadku dziecka pozamałżeńskiego: wdowa powinna przedstawić odpis aktu zgonu męża, rozwiedziona odpis aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie, panna odpis aktu urodzenia.
W/w odpisów nie przedstawia się jeżeli akty te zostały sporządzone w USC Kotuń.

	OPŁATY
	Sporządzenie aktu urodzenia i pierwsze trzy odpisy aktu urodzenia są zwolnione z opłaty skarbowej.

	CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY
	W dniu przybycia do Urzędu

	TRYB ODWOŁAWCZY
	-----------------------------------

	INNE INFORMACJE
	Zgłoszenia może dokonać  matka lub ojciec dziecka osobiście w Urzędzie Stanu Cywilnego według miejsca urodzenia dziecka (oboje rodzice w przypadku dokonania uznania ojcostwa) lub za pośrednictwem USC w miejscu zameldowania rodziców dziecka.

	FORMULARZ DO POBRANIA
	-----------------------------

	PODSTAWA PRAWNA
	Ustawa z dnia z dnia 29 września 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212,  poz.1264)
Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekuńczy (tekst jedn. Dz. U.   z 2012 poz.788)

	WIZYTÓWKA URZĘDU
	Urząd Gminy w Kotuniu 

Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotuń

Konto Bankowe: Bank Spółdzielczy Kałuszyn O/Kotuń 

nr rachunku 83 9224  0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzędu od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 16.00

E-mail: ug@kotun.pl
Strona internetowa: www.kotun.pl


Opracowała: Joanna Jędrzejewska, Kierownik USC

