Karta uslugi

Zaswiadczenie o ilosci 0sob zameldowanych w lokalu

MIEJSCE ZALATWIENIA
SPRAWY

Urzqd Stanu Cywilnego w Kotuniu

OSOBA WEASCIWA DO
ZALATWIANIA SPRAW

SPOSOB ZALATWIANIA
SPRAWY

WYMAGANE DOKUMENTY

OPLATY

Grzegorz Jelen Z-Ca Kierownika USC pok. nr 1, budynek B Urzedu
Gminy w Kotuniu tel. 25 641 43 15, 641 43 83.

— niezwlocznie

1. Wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia z akt ewidencji
ludnosci

Dokument mozna przesta¢ drogq elektroniczng wypetniajgc
formularz znajdujgcy si¢ na elektronicznej platformie ustug
administracji  publicznej (ePUAP). ZioZona informacja musi
by¢ podpisana Profilem Zaufanym, podpisem osobistym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

e dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu w oryginale.
Dokumentem potwierdzajgcym tytul prawny do lokalu moze
by¢: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiggi wieczystej,
decyzja administracyjna lub orzeczenie sqdu (postanowienie o
nabyciu spadku wraz z tytutem prawnym do lokalu jego
spadkodawcy).

e umowa posrednictwa w obrocie nieruchomosciami (gdy o
wydanie zaswiadczenia wystepuje posrednik w obrocie
nieruchomosciami)

e dowdd wniesienia oplaty skarbowej za zaswiadczenie (oplacie
skarbowej nie podlegajq zaswiadczenia zwolnione z optaty w
trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej),

e dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajgcy na ustalenie
tozsamosci,

e pelnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej) wraz z
dowodem wniesienia optaty skarbowej z tytutu zlozenia
dokumentu stwierdzajgcego  udzielenie  petnomocnictwa
(optacie  nie  podlegajq  peftnomocnictwa  udzielone:
matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu oraz
petnomocnictwa zlozone w sprawie wydania zaswiadczenia
zwolnionego z optaty w trybie ustawy z dnia 16 listopada
2006r. o oplacie skarbowej).

- Oplata za zaswiadczenie wynosi 17 z{

- Zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
albo jego odpisu lub kopii podlega oplacie skarbowej w wysokosci 17
zt

Oplata skarbowa wniesiona w formie:




- gotowki lub bezgotowkowo, w kasie Urzedu Gminy w Kotuniu , lub

- przelewu na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Kotuniu nr 83
9224 0007 0020 0006 2000 0020

CZAS ZALATWIANIA
SPRAWY

TRYB ODWOLAWCZY

INNE INFORMACJE

Niezwlocznie

Zazalenie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 7 dni od dnia
doreczenia postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia.

Zaswiadczenie o liczbie o0sob zameldowanych pod okreslonym
adresem wydaje organ prowadzqcy ewidencje ludnosci na wniosek
wilasciciela mieszkania (osoby legitymujgcej si¢ tytutem prawnym do
lokalu), jego petnomocnika lub na wniosek posrednika w obrocie
nieruchomosciami. Whnioskodawca  zobowigzany  jest  do
przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego tytul prawny do
lokalu. Rejestr mieszancow nie zawiera informacji o wlasnosci
lokali.

PODSTAWA PRAWNA

WIZYTOWKA URZEDU

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.

U. z 2021 r. poz.510 ze zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.
U.z 2021 r. poz. 1923 ze zm.)

Urzgd Gminy w Kotuniu

Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotun

Konto Bankowe : Bank Spoldzielczy w Katuszynie O/Kotun

83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek, wtorek- od 8.00 do 16.00
sroda- od 10.00 do 18.00

czwartek, pigtek- od 8.00 do 16.00

E-mail: ug@kotun.pl

Strona internetowa: www.kotun.pl

Sporzadzil: Grzegorz Jelen Z-ca Kierownika USC



