Karta uslugi

Postgpowanie administracyjne w sprawie o wymeldowanie osoby

z pobytu statego lub czasowego

MIEJSCE ZALATWIENIA Urzqd Stanu Cywilnego w Kotuniu

SPRAWY

OSOBA WLASCIWA DO Grzegorz Jelen Z-Ca Kierownika USC pok. nr 1, budynek B Urzedu
ZALATWIANIA SPRAW

Gminy w Kotuniu tel. 25 641 43 15, 641 43 83.

WYMAGANE DOKUMENTY

OPLATY

1. Podanie o wymeldowanie osoby, ktora opuscita miejsce pobytu
statego lub czasowego i nie dopetnita obowigzku wymeldowania sie.

2. Kserokopia dokumentu (oryginal dokumentu do wglgdu)
potwierdzajgcego posiadanie przez wnoszqgcego tytutu prawnego do
lokalu/budynku wskazanego W podaniu. Dokumentem
potwierdzajgcym tytul prawny do lokalu moze by¢: umowa cywilno-
prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sqdu.

3. Petnomocnictwo jezeli strona dziala przez petnomocnika.

4. Dowod dokonania oplaty skarbowej za wydanie decyzji
administracyjnej.

5. Dowod dokonania oplaty za petnomocnictwo w przypadku gdy
strona dziata przez petnomocnika.

1. Oplata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej
w wysokosci 10 z{.

2. 17 zl za udzielenie petnomocnictwa. W przypadku, gdy
petnomocnikiem jest matzonek wstepny, zstepny lub
rodzenstwo- brak oplaty.

3. Optata skarbowa wniesiona w formie:
- gotowki lub bezgotowkowo, w kasie Urzedu Gminy w Kotuniu, lub

- przelewu na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Kotuniu
nr 83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

CZAS ZALATWIANIA
SPRAWY

Sprawy wymagajgce postgpowania wyjasniajgcego powinny byc
zatatwione nie pozZmiej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie
skomplikowane- nie pozniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania.

Do terminow okreslonych powyzej nie wlicza si¢ terminow
przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych
czynnosci, okresow zawieszenia postepowania oraz okresow opoznien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od
organu.

Organ zatatwia sprawe przez wydanie decyzji.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Wojta Gminy w Kotuniu w terminie 14 dni od dnia




INNE INFORMACJE

odbioru decyzji.

Organ moze rowniez wszczq¢ z urzedu przedmiotowe postepowanie,
po powzigciu informacji o fakcie opuszczenia miejsca pobytu statego
lub czasowego i nie dopetnieniu obowigzku wymeldowania sie przez
osobg zobowiqgzang.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.
U.z 2021 r. poz.510 ze zm.)

2. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r.
poz. 735 ze zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.
U.z 2021 r. poz. 1923 ze zm.)

WIZYTOWKA URZEDU

Urzqd Gminy w Kotuniu

Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotun

Konto Bankowe : Bank Spotdzielczy w Katuszynie O/Kotun

83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek, wtorek- od 8.00 do 16.00
sroda- od 10.00 do 18.00

czwartek, pigtek- od 8.00 do 16.00

E-mail: ug@kotun.pl

Strona internetowa: www.kotun.pl

Sporzadzit: Grzegorz Jelen Z-ca Kierownika USC




