Karta uslugi

Udostgpnianie Danych 7 Rejestru Dowodow Osobistych

oraz Dokumentacji zwigzanej 7 dowodami osobistymi.

MIEJSCE ZALATWIENIA
SPRAWY

OSOBA WEASCIWA DO
ZALATWIANIA SPRAW

SPOSOB ZALATWIANIA
SPRAWY

WYMAGANE DOKUMENTY

OPLATY

CZAS ZALATWIANIA
SPRAWY

Urzqd Stanu Cywilnego w Kotuniu

Grzegorz Jelen Z-Ca Kierownika USC pok. nr 1, budynek B Urzedu
Gminy w Kotuniu tel. 25 641 43 15, 641 43 83.

* niezwlocznie, nie pozmiej niz w terminie 1 miesigca od dnia
ztoZenia wniosku

W trybie jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych udostepnia
si¢ dane dotyczgce jednego dokumentu lub dane dotyczgce jednej
osoby na jednorazowy wniosek zloZony na pismie utrwalonym
w postaci papierowej, opatrzonym podpisem wlasnorecznym lub
w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

1. Wniosek o udostegpnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru
Dowodow Osobistych.

2.Wniosek o udostgpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi.

3. Dowdéd dokonania optaty za udostepnienie danych.

4. Wskazanie przepisu prawa materialnego, na podstawie ktorego
wnioskodawca jest uprawniony do Zgdania udostepnienia danych
innej  osoby;  dokumenty  potwierdzajgce  interes  prawny;
uwiarygodnienie interesu faktycznego w uzyskaniu danych.

5. W przypadku dziatania za posrednictwem pelnomocnika nalezy
ztozy¢ dokument stwierdzajqcy udzielenie pelnomocnictwa wraz
z dowodem zaptaty naleznej optaty skarbowe;j.

Oplata za udostegpnienie danych jednostkowych wynosi 31 zt

Oplata za wudostegpnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi wynosi 31 zI. Zlozenie dokumentu stwierdzajgcego
udzielenie petnomocnictwa albo jego odpisu lub kopii podlega
oplacie skarbowej w wysokosci 17 zt

Oplata skarbowa wniesiona w formie:
- gotowki lub bezgotowkowo, W kasie Urzedu Gminy w Kotuniu , lub

- przelewu na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Kotuniu nr

83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

Niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 1 miesigca od dnia zlozenia
wniosku




TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji administracyjnej o odmowie udostepnienia danych stuzy
odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji.

INNE INFORMACJE

« Istnienie interesu prawnego mogg potwierdzi¢ miedzy innymi
nastepujgce dokumenty: wezwanie sqdowe, wezwanie komornicze,
dokumenty potwierdzajqce zobowigzanie osoby, ktorej dane majq by¢
udostgpnione wobec wnioskujgcego o ich udostepnienie (np. kopie
wyrokow sqgdowych, umow, wezwan do zaplaty, faktur, postanowienia
i decyzje innych organow itp.)

» Osobom i podmiotom, ktore nie wykazq interesu prawnego tylko
faktyczny, dane mogqg by¢ udostepnione wylgcznie za zgodg o0sob,
ktorych te dane dotyczq.

 Informacje niezbedne do zidentyfikowania osoby poszukiwanej

Poza imieniem i nazwiskiem nalezy poda¢ inne dane np. imiona
rodzicow, date i miejsce

urodzenia, numer PESEL, serig i nr dowodu osobistego.

Organy gmin, w zakresie posiadanego dostgpu, dane 7 Rejestru
Dowodow Osobistych udostepniajq w trybie jednostkowym.

® Dane jednostkowe ze Rejestru Dowodow Osobistych dotyczgce
jednego dokumentu lub dane jednej osoby udostepnia si¢ na
Jjednorazowy wniosek ztozony w formie pisemnej.

PODSTAWA PRAWNA

WIZYTOWKA URZEDU

— Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(Dz. Uz2022r. poz.671)

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r o oplacie skarbowej (Dz.
U. z 2021 r. poz. 1923 ze zm.)

— Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 — tekst jednolity).

— Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 paZdziernika 2011 » w sprawie
okreslenia wzorow wnioskow o udostepnienie danych
z Rejestru Dowodow Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015 r. poz. 1604)

— Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w
sprawie optat za udostepnianie danych z Rejestru Dowodow

Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi
(Dz. U.z 2016 ., poz. 319)

Urzqd Gminy w Kotuniu

Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotun

Konto Bankowe : Bank Spotdzielczy w Katuszynie O/Kotun

83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek, wtorek- od 8.00 do 16.00
sroda- 0d 10.00 do 18.00

czwartek, pigtek- od 8.00 do 16.00




E-mail: ug@kotun.pl
Strona internetowa: www.kotun.pl

Sporzadzil: Grzegorz Jelen Z-ca Kierownika USC



