Karta uslugi

Udostgpnienie danych 7 rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL

MIEJSCE ZALATWIENIA Urzqd Stanu Cywilnego w Kotuniu

SPRAWY

OSOBA WLASCIWA DO Grzegorz Jelen Z-Ca Kierownika USC pok. nr 1, budynek B Urzedu
ZALATWIANIA SPRAW Gminy w Kotuniu tel. 25 641 43 15, 641 43 83.

SPOSOB ZALATWIANIA —  niezwlocznie

SPRAWY

WYMAGANE DOKUMENTY

— w sprawach wymagajgcych postgpowania wyjasniajgcego —
1 miesigc.

1. Wypetniony wniosek o udostepnienie
mieszkancow oraz rejestru PESEL:

danych z rejestru

2. Dowdd uiszczenia oplaty za udostepnienie danych.

3. Wskazanie przepisu prawa materialnego, na podstawie ktorego
wnioskodawca jest uprawniony do ZzZqdania udostepnienia danych
innej osoby; dokumenty potwierdzajgce interes prawny ewentualnie
uwiarygodnienie interesu faktycznego w uzyskaniu danych.

4. W przypadku dziatania za posrednictwem petnomocnika nalezy
ztozy¢ dokument  stwierdzajgcy udzielenie pefnomocnictwa wraz
z dowodem zaptaty naleznej oplaty skarbowej.

OPLATY

CZAS ZALATWIANIA
SPRAWY

- Oplata za udostepnienie danych jednostkowych wynosi 31 zt

- Zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
albo jego odpisu lub kopii podlega oplacie skarbowej w wysokosci 17
zt

Oplata skarbowa wniesiona w formie:
- gotowki lub bezgotowkowo, w kasie Urzedu Gminy w Kotuniu , lub

- przelewu na rachunek bankowy Urzedu Gminy w Kotuniu nr 83

9224 0007 0020 0006 2000 0020

Niezwiocznie

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji administracyjnej o odmowie udostepnienia danych stuzy
odwolanie do Wojewody Mazowieckiego w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji.

INNE INFORMACJE

* Istnienie interesu prawnego mogq potwierdzi¢ miedzy innymi
nastepujgce dokumenty: wezwanie sqdowe, wezwanie komornicze,
dokumenty potwierdzajgce zobowigzanie osoby, ktorej dane majg by¢
udostgpnione wobec wnioskujgcego o ich udostepnienie (np. kopie
wyrokow sqdowych, umow, wezwan do zaplaty, faktur, postanowienia




PODSTAWA PRAWNA

WIZYTOWKA URZEDU

i decyzje innych organow itp.).

* Osobom i podmiotom, ktore nie wykaZq interesu prawnego tylko
faktyczny, dane mogq by¢ udostgpnione wylgcznie za zgodg 0sob,
ktorych te dane dotyczg.

» Informacje niezbe¢dne do zidentyfikowania osoby poszukiwanej:

Poza imieniem i nazwiskiem nalezy podac¢ inne dane np. imiona
rodzicow, date i miejsce urodzenia, numer PESEL lub serig¢ i nr
dowodu osobistego.

* Dysponujqgc ostatnim adresem osoby poszukiwanej, wniosek
o udostepnienie danych tej osoby nalezy skierowaé do wlasciwego
organu gminy. Gmina jest podstawowym zrodlem informacji
0 osobie, uprawnionym do potwierdzania miejsca zameldowania;
dysponuje takze wiedzg o nowym adresie osoby wymeldowanej.

® Dane jednostkowe ze zbiorow meldunkowych udostepnia sie na
wniosek zainteresowanego podmiotu, ztozony w formie pisemnej lub
za pomocq srodkow komunikacji elektronicznej.

Przez dane jednostkowe rozumie si¢ informacje dotyczgce:

— Jjednej osoby Ilub imion i nazwisk wszgystkich 0sob
zameldowanych pod jednym adresem - uzyskane ze zbiorow
meldunkowych.

Podmiotem uprawnionym do udostepnienia danych z bazy PESEL jest
kazdy organ gminy.

- Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.
U.z 2021 r. poz.510 ze zm.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.
U.z 2021 r. poz. 1923 ze zm.)

-~ Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r.
w  sprawie oplat za udostepnianie danych z rejestru
mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow oraz

rejestr PESEL (Dz. U. z 2017 r. poz. 2482)

- Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie
okreslenia wzorow wnioskow o udostgpnienie danych
z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow
oraz rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na
udostgpnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz.
U.z 2018 r. poz. 2523 ze zm.)

Urzqd Gminy w Kotuniu
Adres: ul. Siedlecka 56C 08-130 Kotun




Konto Bankowe : Bank Spotdzielczy w Katuszynie O/Kotun

83 9224 0007 0020 0006 2000 0020

Godziny otwarcia Urzedu: poniedziatek, wtorek- od 8.00 do 16.00
sroda- 0d 10.00 do 18.00

czwartek, pigtek- od 8.00 do 16.00

E-mail: ug@kotun.pl

Strona internetowa: www.kotun.pl

Sporzadzil: Grzegorz Jelen Z-ca Kierownika USC




